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1. 程式安裝 

1.1.  系統需求 

1. 作業系統：Windows XP Service Pack 3 或更新版本的作業系統。 

2. 必要元件：作業系統中必須先裝有.NET Framework 4 Client Profile。 

3. 瀏覽器：必須為 Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1 或更新版

本的瀏覽器。 

4. 網路連線：電腦必須能連上網路，並開放連接埠 80 和連接埠 443。 

5. 螢幕解析度：解析度應為 1024x768 以上。 

 

1.2.  系統安裝 

系統安裝連結：http://printcard.tp.edu.tw/TaipeiSchool/TPESchoolSupport/ 

1.2.1. Windows 8 安裝流程 

1. 請以 Microsoft Internet Explorer 瀏覽器打開安裝連結： 

  

http://printcard.tp.edu.tw/TaipeiSchool/TPESchoolSupport/
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2. 請於安裝頁按下【安裝】按鈕，出現詢問視窗後再按下【執行】按鈕：

 

 

3. 當有警告訊息出現時請點選【其他資訊】選項：

 

 

4. 請於警告詢問視窗中按下【仍要執行】按鈕：
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5. 當您的電腦未裝過以下必要元件時才會出現以下安裝畫面，請依安裝程

式的提示進行必要元件的安裝，進行時會需要系統管理員的權限：

 
 

6. 請按下【安裝】按鈕進行登錄系統的安裝：
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7. 當有警告訊息出現時請點選【其他資訊】選項：

 

 

8. 請於警告詢問視窗中按下【仍要執行】按鈕：
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1.2.2. Windows 7 安裝流程 

1. 請以 Microsoft Internet Explorer 瀏覽器打開安裝連結： 

 

 

2. 請於安裝頁按下【安裝】按鈕，出現詢問視窗後再按下【執行】按鈕： 
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3. 當有警告訊息出現時請按下【動作】按鈕： 

 

 

4. 請於警告詢問視窗中按下【仍要執行】按鈕： 

 
 



臺北市數位學生證登錄系統 
 

8 
 

5. 當您的電腦未裝過以下必要元件時才會出現以下安裝畫面，請依安裝程式

的提示進行必要元件的安裝，進行時會需要系統管理員的權限： 

  

6. 請按下【安裝】按鈕進行登錄系統的安裝： 
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1.2.3. Windows XP SP3 安裝流程 

1. 請以 Microsoft Internet Explorer 瀏覽器打開安裝連結： 

 

 

2. 請於安裝網頁按下【安裝】按鈕： 
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3. 當出現安全警告視窗後按下【執行】按鈕： 

 

 

4. 當再次出現安全警告視窗後按下【執行】按鈕： 

 

 

5. 當您的電腦未裝過以下必要元件時才會出現以下安裝畫面，請依安裝程

式的提示進行必要元件的安裝： 
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6. 請按下【安裝】按鈕進行登錄系統的安裝，過程中如有錯誤發生，請試

著再次執行步驟 2. 於安裝網頁按下【安裝】按鈕，即可完成安裝： 

 

 

  



臺北市數位學生證登錄系統 
 

12 
 

2. 程式操作 

2.1.  登入系統 

1. 『臺北市數位學生證登錄系統』需安裝才能正常運作，所以第一次執行

程式時請先確認是否已參照上節說明安裝好程式，再執行以下操作。 

2. 請先確認電腦上的日期時間是否正確，因為安全性的關係當電腦的時間

與標準時間誤差超過 5分鐘以上時將無法登入系統。 

3. 請以 IE6 以上版本瀏覽器開啟『學生出入校園管理系統』，並於登

入後點選『補卡作業』再點選頁面中的 按鈕來啟動和登入

程式。如要以 IE 外的其他瀏覽器操作，請參考程式安裝網頁中的說明安

裝相關的瀏覽器外掛程式。 

 

2.2.  作業流程 
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作業 
 

傳送 

作業 
 

生產 

作業 
 

開卡 

作業 
 

作業 

完成 

學校 製卡中心 學校 

 

卡片製作有五個基本的作業流程狀態： 

1. 申請作業：用於申請製卡資料的鍵入和檢查工作。 

2. 傳送作業：用於放置要讓製卡中心取回製卡的申請資料。 

3. 生產作業：此狀態的資料表示製卡中心已從傳送作業中取回並進行製卡中。 

4. 開卡作業：此狀態的資料表示卡片已製作完成，執行此作業同時進行卡片啟

用的動作。 

5. 作業完成：此狀態的資料表示已走完整個製卡流程，未走完整個製卡流程的

學生不能再次進行申請製卡的操作。  

http://printcard.tp.edu.tw/TaipeiSchool/TPESchoolSupport/
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2.3.  公告事項 

此頁面用於發佈一些最新消息和注意事項。

 

 

程式介面簡介： 

1. 各種作業的頁籤，使用者可以從此處點選想要進行操作的作業。 

2. 目前系統所登入的單位。 

3. 為了安全，當系統閒置時系統會開始倒數計時，倒數到 0 時就自動登出。 
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3.3.  申請作業 

2.4.1. 申請補卡 

 

 

申請補卡操作流程： 

1. 選取學生相片存放目錄（請以學號為檔名）（圖示 A）。 

2. 輸入學號並按下【查詢】按鈕進行查詢（圖示 B），如果要以班級和座號進

行查詢，請參考『2.8.維護作業』進行設定和改變。 

3. 進行卡片代別、申請原因、記名、退費地址和條碼資料的編輯（圖示 C）。 

4. 確認輸入的資料和樣張都無問題後，請按下【申請補卡】按鈕進行補卡申

請（圖示 D）。 

5. 將申請作業中要讓製卡中心取回製卡的申請資料轉至傳送作業（圖示 E），

未置於傳送作業的申請資料不會進行製卡。 

6. 申請資料如有錯誤，請將資料從申請作業中刪除，再重新執行上述步驟 1

～5重新申請。 
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2.4.2. 新生製卡 

 

 

新生製卡操作流程： 

1. 選取學生相片存放目錄（請以學號為檔名）（圖示 A）。 

2. 請按下【新生製卡】按鈕（圖示 F）。 

3. 進行記名和條碼資料的編輯（圖示 G）。 

4. 請按下【資料檢查】按鈕進行相關資料的檢查，檢查無誤的資料會自動轉

至匯入作業中（圖示 H）。 

5. 將匯入作業中樣張正確且確定要申請的資料轉至申請作業（圖示 I）。 

6. 將申請作業中要讓製卡中心取回製卡的申請資料轉至傳送作業（圖示 E），

未置於傳送作業的申請資料不會進行製卡。 

7. 申請資料如有錯誤，請將資料從申請作業中刪除，再重新執行上述步驟 1

～6重新申請。 
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2.4.3. 列印作業 

    

當覺得有必要時，此作業可選擇列印範圍（圖示 K）以全校、全年級或班

為單位印出處理過的學生相片、姓名和學號，讓導師或學生本人確認資料

的正確性。請注意，如要執行此作業，請在新生製卡操作流程前執行，因

為進入申請作業的學生資料將不再出現於列表中。如果想儲存列印結果，

可選擇『Microsoft XPS Document Writer』印表機將結果存成.xps 檔案

格式的檔案。 

 

 

2.4.4. 特別說明 

1. 遺失申請，為確保持卡者餘額返還權利，系統會立即發出通知向悠遊卡

公司申請掛失，故無法取消掛失申請。 

2. 資料從申請作業中刪除也無法取消悠遊卡的掛失申請。 

3. 初次申請或變更記名狀態都必須填寫『數位學生證個人資料提供處理同

意函』。 

 

  

http://windows.microsoft.com/zh-tw/windows7/print-to-the-microsoft-xps-document-writer
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2.5.  傳送作業 

 

 

置於傳送作業表中的資料會由製卡中心定期來接收資料。在製卡中心未接

收資料前，如果想刪除資料，可將資料移回至申請作業進行刪除。當製卡中心

完成接收動作後，傳送作業表中的資料列會轉移至生產作業表中，此時學校就

不能再對資料進行任何動作了。這時製卡中心會將接收的資料製成卡片，卡片

完成後資料狀態會轉移至開卡作業讓學校接手進行開卡（即啟用新製卡）。 
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2.6.  開卡作業

 

 

請於學生確實取走卡片後立即執行『開卡作業』的動作才能啟用新製卡。

請確實執行此動作，以免影響刷卡率。開卡動作做完後資料狀態會轉成作業完

成，整個製卡流程從申請到此算全部完成。 
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2.7.  統計作業 

 

 

統計作業用於資料的查詢、匯總和匯出等，查詢時可依作業日期、工單

號嗎、自訂查詢和狀態查詢等條件進行查詢。查詢結果可存成 XLSX 檔案格

式或存成 CSV 格式。 
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2.8.  維護作業 

 

 

1. 程式功能選項：【啟用多筆資料開卡作業（已選取的資料）】，此選項用於

開卡作業中的【多筆資料開卡作業（已選取的資料）】按鈕的啟用。此按

鈕可在同一時間進行多筆資料的開卡動作，為了預防操作者誤按，預設為

不啟用，真的有需要時可自行啟用。 

2. 程式快取重整：當程式快取有損壞時會造成程式動作異常，如照片無法正

常顯示或預覽卡片無法正常顯示等狀況。請於程式無法正常運作時，才執

行程式快取重整，執行前請先停止所有進行中的操作，執行後程式請立即

重新啟動。無必要時請勿執行此功能以免加重伺服器的負擔和時間的浪費。 

3. 查詢模式選項：此選項是用來設定申請作業中查詢學生資料的作業模式，

『以學號查詢』是預設的作業模式，如果取得學生的學號有困難，可將作

業模式設為『以班級和座號查詢』進行作業，此模式作業時請注意座號『1』

和『01』是不相同的，輸入的座號要和『學生出入校園管理系統』裡的資

料一致才能正確查詢到所需的資料。 

4. 學校基本資料用於卡片印製，如有更動的需求，請通知製卡中心，詳細說

明請參考『3.1.學校基本資料』。 
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3. 其他資訊 

3.1. 學校基本資料 

 

 

學校基本資料和印出卡片的對應關係如上圖所示，詳細說明如下： 

1. 學校標題：可為『臺北市立』、『臺北市松山區』等資料或空白。 

2. 學校名稱：可為『西松高級中學』、『高級工農職業學校』等學校名稱，不

可空白。 

3. 學校電話和地址：學校的實際資料。 

4. 學校名稱後的附加字串：附加字串有四種型別，分別為夜間部、高中部、

國中部和國小部等字串，字串內容依學校實際需求記錄，可為空白。四種

型別的字串只有一種型別會印在卡片上，規則如下： 

(1) 夜間部字串：當學生為夜間部學生時。 

(2) 高中部字串：當學生為日間部學生且年級為 10、11、12 或 13 時。 

(3) 國中部字串：當學生為日間部學生且年級為 7、8或 9時。 

(4) 國小部字串：當學生為日間部學生且年級為 1、2、3、4、5或 6時。 

5. 學校校徽：詳細規格請參考『3.2 校徽規格』說明。 

 

卡片印出的底圖顏色如上圖中的 a、b、c和 d所示，是依據學生的年級而

定，系統中的年級是採統一規格，國小年級統一由 1到 6並採用底圖 a，國中

年級統一由 7到 9 並採用底圖 b，高中年級統一由 10 到 13 並採用底圖 c，年級

14（含）以上為大學並採用底圖 d。 
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3.2. 校徽規格 

校徽的最佳尺寸為 300 x300 像素，檔案格式最好為 PNG 檔，因為 PNG 檔

是一種無失真壓縮的點陣圖圖形格式，且可將背景設為透明。 

      

校徽一（背景為白色）     校徽二（背景為透明） 

 

 

校徽一（背景為白色）樣張 

 

 

校徽二（背景為透明）樣張 
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3.3. 相片規格 

相片請以學號為檔名命名，如學號為 100001 的

相片請命名為『100001.jpg』。 

相片的最佳尺寸為 283x354，即寬度（W）為

283 個像素，高度（H）為 354 個像素。相片尺寸應

大於或等於最佳尺寸，小於最佳尺寸的相片在印成

卡片時會比較模糊。 

相片的長寬比（H/W）應儘量接近 1.25，對於

太寬的相片，程式將去除相片的兩邊以維持比例，

對於太長的相片，程式將去除相片的下方以維持比

例。 

 

系統取相片的規則是當『選取學生相片存放目錄』裡有該學號的相片時會優先

採用該相片檔，檔案不存在時則查詢伺服器中是否有該學號的相片並取出使

用。所以當學生有更換相片需求時請將新的相片置於『選取學生相片存放目

錄』中，系統就會採用新的相片。 


